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I. PRESENTACIÓN 
 

 

El presente documento, tiene como finalidad establecer la organización y funcionamiento de las 

Academias de Maestros en la EPO No. 116. La emisión de los lineamientos aquí contenidos, forma parte de las 

acciones de carácter normativo y lleva a cabo para orientar y apoyar el desarrollo de la tarea educativa. 

 

En este sentido, la academia se convierte en el espacio propicio para el análisis y reflexión sobre la práctica 

docente, en el que se revisan documentos, programas y materiales de apoyo que contribuyen a ampliar los 

esquemas referenciales de los docentes; se analizan experiencias y se generan propuestas que permitan superar la 

problemática educativa y coadyuven al mejoramiento de las diversas formas de enseñanza. 

 

Por esta razón, en el plantel educativo se da un especial énfasis al desarrollo del pensamiento crítico y 

creativo que propicie la participación responsable de los individuos en la sociedad. Por ello, es necesario que la 

academia funcione como un órgano de apoyo y consulta que integre a los docentes en servicio que imparten una 

misma materia o actividad de desarrollo o si fuera el caso, a docentes en equipos multidisciplinarios, con la 

finalidad de optimizar el proceso enseñanza - aprendizaje al recuperar su participación profesional, crítica, 

creativa y propositiva. 
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II. OBJETIVO DE LA ACADEMIA EN ATENCIÓN A LOS PROGRAMAS DE ESTUDIO 

 

OBJETIVO GENERAL 

 

Contribuir en el mejoramiento del servicio educativo en la Escuela Preparatoria Núm. 116, a. través de la 

generación de espacios de análisis de las problemáticas propias del proceso enseñanza - aprendizaje, de 

los cuales surjan propuestas de solución. 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

• Generar espacios para el diálogo y la comunicación que propicien la reflexión respecto a. los programas 

de estudio y las situaciones problemáticas que surgen en el trabajo en el aula, de acuerdo con el área, en que 

se desempeñen y con miras a. elevar la calidad de la educación. 

 

• Contribuir en la planeación de la actividad docente y en la elaboración de materiales que apoyen el 

mejoramiento del servicio educativo. 

 

• Unificar criterios con respecto a las competencias tanto del perfil de egreso como del perfil del docente. 

 

• Participar en la orientación de contenidos académicos y en la revisión de materiales para verificar su 

congruencia, con las necesidades y su vinculación con los producidos en otras áreas. 

 

• Promover el trabajo científico a través de investigaciones relacionadas con problemáticas propias de la 

actividad académica, que desempeñan. 

 

• Elaborar exámenes por competencias por materia. 

 

  

http://rela.ciona.das/
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III. FORMATO DE ACTA CONSTITUTIVA 
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 ANEXAR  COPIA  DE ASISTENTES Y DE LA DIMINUTA. 

IV. CALENDARIZACIÓN DE LAS RENUNIONES DE LAS ACADEMÍAS 
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IV.I DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE LENGUAJE Y COMUNICACIÓN T.M. 

  

 

IV.II DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE MATEMÁTICAS Y RAZONAMIENTO COMPLEJO T.M. 

 

 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA 

FIRMA 

Comprensión lectora y redacción 1 
ROBLES NAVA JORGE RAUL 1° 1,2,3     

Etimologías grecolatinas 

MARIN URIA JOSE LUIS 1° 1     

ERIKA PERALTA ARZATE 1° 2     

ROJAS CUERO ROBERTO CARLOS 1° 3     

Ingles 1 YAÑEZ GARDEA RAFAEL 1° 1,2,3     

Literatura y contemporaneidad  1 PERALTA ARZATE ERIKA 2° 1,2,3     

Comunicación y sociedad GIL JIMENEZ JORGE OMAR 2° 1     

JARAMILLO RECILLAZ CLAUDIA IVETTE 2° 2     

ORTEGA SEGURA EDGAR HAROLD 2° 3     

Ingles 3 YAÑEZ GARDEZ RAFAEL 2° 1     

YAÑEZ GARDEZ RAFAEL 2° 2     

YAÑEZ GARDEZ RAFAEL 2° 3     

Ingles 5 ALVAREZ VILCHIS GEMA 3° 1,2     

RAMIREZ CASTILLO HEIDI MELINA 3 3     

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA: YAÑEZ GARDEZ RAFAEL 

Nombre de la materia DOCENTE GRUP
O 

HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Pensamiento numérico y algebraico 
CRUZ CORDERO MARCELINO MIGUEL 1° 

1,2,3 
    

Informática y computación 1 

GARCIA MERCADO LAURA 1° 1,2     

ORTEGA SEGURA EDGAR HAROLD 1° 2     

Trigonometría ORTEGA SEGURA EDGAR HAROLD 2° 1     

DIAZ ALVARADO FRANCISCO ALFONSO 2° 2     

DIAZ ALVARADO FRANCISCO ALFONSO 2° 3     

Informática y computación 3 GARCIA MERCADO LAURA 2° 
1,2,3 

    

Cálculo diferencial CRUZ CORDERO MARCELINO MIGUEL 3° 1     

RESENDIZA ALVAREZ RODOLFO 3° 2     

VELAZQUEZ GONZALEZ OCTAVIO 3° 3     

Razonamiento Complejo SANCHEZ RUIZ MANUEL  
2° 

1,2,3 

    

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA:  CRUZ CORDERO MARCELINO MIGUEL 
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IV.III DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES T.M. 

 

 

IV.IV DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE CIENCIAS NATURALES  Y EXPERIMENTALES T.M. 

 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

FILOSOFÍA 
JARAMILLO RECILLAZ CLAUDIA IVETTE 1° 1,2     

RAMIREZ CASTILLO HEIDI MELINA 1° 3     

Proyectos institucionales 1 

PEÑA MARTINEZ LEONARDO ROGELIO 1° 1     

SANCHEZ RUIZ MANUEL 1° 2     

PEÑA MARTINEZ LEONARDO ROGELIO 1° 3     

Sociología MONTEAGUDO BERNALDEZ RUTH 
GABRIELA 

2° 1,2     

ROJAS CUERO ROBERTO CARLOS 2° 3     

Historia de México DOMINGUEZ JUAN RAUL 3° 1     

VERGES LARREA REBECA EVELINA 3° 2,3     

Estructura Socioeconómica y política de México DIAZ JARAMILLO EVA MIRIAM 3° 1,3     

GIL JIMENEZ JORGE OMAR 3° 2     

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA:   DIAZ JARAMILLO EVA MIRIAM 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Salud integral del adolescente 1 

MARTINEZ SANTILLAN RAFAEL 1° 1     

MANCEBO REZA CECILIA 1° 2     

JARAMILLO RECILLAS CLAUDIA IVETTE 1° 3     

Física 1 RESENDIZ ALVAREZ RODOLFO 2° 1,2,3     

Salud integral del adolescente 2 JARAMILLO RECILLAS CLAUDIA IVETTE 2° 1     

ROSAS RODRIGUEZ ALMA GUADALUPE 2°  2,3     

Biología general PEÑA MARTINEZ LEONARDO ROGELIO 3° 1,2,3     

Física 3 MARTINEZ SANTILLAN RAFAEL 3° 1     

VELAZQUEZ GONZALEZ OCTAVIO 3° 2     

CASTILLO RUBÍ FELIPE 3° 3     

Química 2 DE LA CRUX VAZQUEZ FELIX 3° 1,2,3     

Ciencia contemporánea  DIAZ MARTINEZ PEDRO 3° 1,2,3     

Salud integral del adolescente 3 LARA MENDOZA TONATIU KINICH 3° 1     

MARIN URIA JOSE LUIS 3° 2,3     

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA:    DIAZ MARTINEZ PEDRO 
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IV.V DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE COMPONENTES COGNITIVOS Y HABILIDADES DEL 

PENSAMIENTO T.M. 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Métodos y pensamiento Critico 

DE LA CRUZ VAZQUEZ FELIX 1° 1,2     

MENCHACA RAYMUNDO MIRIAM  EDITH 1° 3     

Habilidades básicas del pensamiento 

ALTAMIRANO PIÑA HUMBERTO 1° 1     

DIAZ BOLAÑOS JIMENA ITZELL 1° 2     

SANCHEZ RUIZ MANUEL 1° 3     

Toma de decisiones 

ROSAS RODRIGUEZ ALMA GUADALUPE 2° 1     

MANJARREZ DOLORES HECTOR HUGO 2°  2     

LARA MENDOZA TONATIU KINICH 2° 3     

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA:     SANCHEZ RUIZ MANUEL 

 
 
IV.VI DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE ORIENTACIÓN T.M. 
 

 
 
 
 
 

Nombre de la academia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

ORIENTACIÓN 

ALBARRAN ENRIQUEZ EDUARDO 1° 1,2     

CASTILLO JIMENEZ PATRICIA 1° 3     

CIPRES NAJERA EDITH 2° 1,2     

GUTIERREZ ORTIZ LILIANA  2° 3     

MUÑOZ LOPEZ BEATRIZ 3° 1,2     

BUSTAMANTE TERÁN EDUARDO 3° 3     

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA:  BUSTAMANTE TERÁN EDUARDO 
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IV.I DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE LENGUAJE Y COMUNICACIÓN T.V. 
 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Comprensión lectora y redacción 1 

HERNANDEZ NATERAS ROCIO LETICIA 1° 1     

CABALLERO LOPEZ LEONOR SIXTO 1° 2     

DE LEON CONDES ESPERANZA ISABEL 1° 3     

Etimologías grecolatinas 

TAVIRA MORAN SANDRA LUZ 1° 1     

ROJAS CUERO ROBERTO CARLOS 1° 2,3     

Ingles 1 
ALVAREZ VILCHIS GEMA 1° 1,2,3     

Literatura y contemporaneidad  1 CABALLERO LOPEZ LEONOR SIXTO 2° 1     

DEL TORO RUEDA SAUL 2° 2,3     

Comunicación y sociedad GALEANA MORALES JOSE EDUARDO 2° 1,2,3     

Ingles 3 ALVAREZ VILCHIS GEMA 2° 1,2     

HERNANDEZ CARRILLO MARIA DEL CARMEN 2° 3     

Ingles 5 HERNANDEZ CARRILLO MARIA DEL CARMEN 3° 1     

BAEZA MENECES VERONICA IVONNE 3° 2     

PEDRAZA DE DIOS IRMA 3° 3     

RESPONSABLE DE ACADEMIA: ALVAREZ VILCHIS GEMA 

 

 

IV.II DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE MATEMÁTICAS Y RAZONAMIENTO COMPLEJO T.V. 

 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Pensamiento numérico y algebraico 

RESENDIZ ALVAREZ RODOLFO 1° 1     

CORTES ROBLES ALFREDO 1° 2     

VELAZQUEZ GONZALEZ OCTAVIO 1° 3     

Informática y computación 1 

BERNAL ESTRADA FRANCISCO 1° 1,3     

MORENO MARTINEZ ALEJANDRO JACOBO 1° 2     

Trigonometría CORTES ROBLES ALFREDO 2° 1,2     

LOZA MEDINA ARMINDA 2° 3     

 
Informática y computación 3 

SANCHEZ GARDUÑO ERENDIRA MARGARITA 2° 1     

ORTEGA SEGURA EDGAR HAROLD 2° 2     

BERNAL ESTRADA FRANCISCO 2° 3     

Cálculo diferencial RESENDIZ ALVAREZ RODOLFO 3° 1,2,3     

Razonamiento Complejo 

ORTEGA SEGURA EDGAR HAROL 2° 1     

MARTINEZ DIAZ DIANA 2° 1     

MORALES MANCERA JAIME ALEJANDRO 2° 1     

RESPONSABLE DE ACADEMIA:  RESENDIZ ALVAREZ RODOLFO 
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IV.III DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE CIENCIAS SOCIALES Y HUMANIDADES T.V. 
 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

FILOSOFÍA 

AGUACATE GAMBOA JUAN 1° 1     

MORALES MANCERA JAIME ALEJANDRO 1° 2     

BUSTAMANTE TERAN EDUARDO 1° 3     

Proyectos institucionales 1 

HERNANDEZ ARGUELLO LETICIA 1° 1     

MARTÍNEZ DÍAZ JUDITH GUILLERMINA 1° 2     

MORALES MANCERA JAIME ALEJANDRO 1° 3     

Sociología LINARES MARTINEZ ALVARO 2° 1     

TAVIRA MORAN SANDRA LUZ 2° 2,3     

Historia de México ARRIOLA HERRERA ABIGAIL 3° 1     

LEGORETA BELLO EBERTH 3° 2     

LEGORETA BELLO EBERTH 3° 3     

Estructura Socioeconómica y política de México CONTRERAS AYALA LIJIA XOCHITL 3° 1,23     

RESPONSABLE DE ACADEMIA:   AGUACATE GAMBOA JUAN 

 

IV.IV DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE CIENCIAS NATURALES  Y EXPERIMENTALES T.V. 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO HORA DE ENTRADA FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Salud integral del adolescente 1 

ÁLVAREZ HERNANDEZ BENITO 1° 1     

GARCIA MOLINA MARIA DE LOS ANGELES 1° 2, 3     

Salud integral del adolescente 2 VAESA MENCES VERONICA IVONNE 2° 1     

VARGAS PEÑA MARIANA 2°  2     

GARCIA MOLINA MARIA DE LOS ANGELES 2°  3     

Biología general PEÑA MARTINEZ LEONARDO ROGELIO 3° 1,3     

FLOREZ RUIZ ALEJANDRA 3° 2     

Física 2 MARTINEZ DÍAZ DIANA 2° 1,3     

VENCES VALDES EVA ADRIANA 2° 2     

Física 3 VENCES VALDES EVA ADRIANA 3° 1     

EDGAR HAROLD ORTEGA SEGURA 3° 2     

VELAZQUEZ GONZALEZ OCTAVIO 3° 3     

Química 2 DE LA CRUZ VAZQUEZ FELIX 3° 1,2,3     

Ciencia contemporánea  BECERRIL ZEPEDA GELACIO 3° 1     

PEDRAZA DE DIOS IRMA 3° 2     

GARCIA MOLINA MARIA DE LOS ANGELES 3° 3     

Salud integral del adolescente 3 CANO RODRIGUEZ CLAUDIA TEODORA 3° 1,2     

ROSAS RODRIGUEZ ALMA GUADALUPE 3° 3     

RESPONSABLE DE ACADEMIA:    DE LA CRUZ VAZQUEZ FELIX 
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IV. V DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE COMPONENTES COGNITIVOS Y HABILIDAD DEL 

PENSAMIENTO T.V. 

Nombre de la materia DOCENTE GRUPO TURNO HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

Métodos y pensamiento Critico 

MARIA DEL CARMEN ORTIZ GARCIA 1° 1,2 TV     

LEONOR SIXTO CABALLERO LÓPEZ 1° 3 TV     

Habilidades básicas del 
pensamiento 

MARIA DEL CARMEN HERNÁNDEZ CARRILLO 1° 1 TV     

JOSE LUIS MARIN URIA 1° 2 TV     

ALMA GUADALUPE ROSAS RODRIGUEZ 1° 3 TV     

Toma de decisiones MARIN URIA JOSE LUIS 2° 1 TV     

MIRANDA FLORES MIRIAM LETICIA 2° 2 TV     

COTRERAS AYALA LIJIA XOCHITL 2° 3 TV     

RESPONSABLE DE ACADEMIA:    JOSE LUIS MARIN URIA 

 
 
IV.VI DOCENTES QUE INTEGRAN LA ACADEMIA POR CAMPO DISCIPLINAR DE ORIENTACIÓN T.V. 
 

 
 
 

Nombre de la 
academia 

DOCENTE GRUPO TURNO DIAGNOSTICO INDIVIDUALES, GRUPALES, 
PLANEACIÓN DE ORIENTACIÓN Y 
PROYECTOS PRIORITARIOS 

HORA DE 
ENTRADA 

FIRMA HORA DE 
SALIDA  

FIRMA 

ORIENTACIÓN 

REYES NAVARRETE DELFIDA 1° 1,2 TV      

AGUILAR DE LA CRUZ ELIZABETH 1° 3, 2° 1 TV      

ANTOLÍN VALLEJO ROBERTO 
ALEJANDRO 

2° 2, 3 TV      

MEJÍA ALCANTARA ISABEL 3° 1, 3 TV      

GONZALEZ REYES OSCAR 3° 2 TV      

RESPONSABLE DE LA ACADEMIA:   GONZALEZ REYES OSCAR 
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IV.VII CRONOGRAMAS DE REUNIONES 
 

No. ACTIVIDADES AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE ENERO 

1 Integración de academias X (8,9,10,11)      

2 Reuniones académicas   X (23)     

3 Revisión de avance de programas  X (23)  X (17) X (19)  

4 Elaboraciones de exámenes por materia  X (23) X(19) X (17) X (19)  

5 Revisión de indicadores académicos 1ra y 2da 
evaluación 

   X (17)   

6 Elaborar un plan de estrategias para evitar la 
reprobación 

   X (17)   

7 Elaboración de la agenda de trabajo por cada 
campo disciplinar 

 X  X  X  X  X 

 

NOTA: los responsables de las academias deben entregar un ejemplar de la planeación didáctica semestral, 

secuencias didácticas, rubricas, minuta para la reunión del día viernes 23 de Septiembre, acta de acuerdos, 

seguimiento de actividades de las reuniones de los días 10 y 11 Agosto. 

V. FORMATO DE MINUTA DE TRABAJO POR REUNION 

ESCUELA PREPARATORIA NUM. 116 

M I N U T A 

HORA: 9:00 A.M. 
LUGAR DE CLASES 1°1 
 

 REGISTRO DE ASISTENCIA  

 BIENVENIDA 

 MOTIVOS DE REUNION 

 ANALISIS Y/O SEGUIMIENTO ACADÉMICO 

 REVISIÓN DE INDICADORES ACADÉMICOS DE LA 1RA Y 2DA EVALUACIÓN 

 ELABORAR UN PLAN ESTRATEGICO PARA EVITAR LA REPROVACIÓN 

 PARTICIPACIÓN DEL PROFESOR ROBERTO CARLOS ROJAS CUERO, WILIBALDO MARTINEZ TENORIO, RODOLFO SANCHEZ 

ARCE, EDGAR HAROLD ORTEGA SEGURA, FLORENCIA REYES MEJÍA SUBDIRECTORA ACADÉMICA. 

 ASUNTOS GENERALES 

 OTROS 

                ATENTAMENTE                   Vo.Bo. 

 

PROFRA. FLORENCIA REYES MEJÍA      PROF. JOSE LUIS GARCIA ÁLVAREZ 

   SUBDIRECTORA ACADÉMICA                     DIRECTOR ESCOLAR 

 

 

VI. ACUERDOS PRESCRITOS (REMITIR A LA SUBDIRECCIÓN VIA SUPERVISIÓN) 
 

 

1. Llevar el seguimiento de la implantación del modelo académico de calidad para la competitividad para 

la detección de limitaciones e imponderables que se manifiesten en el desarrollo de los contenidos de los 

programas que lo constituyen. 

 

2. La integración  de academia de la Escuela Preparatoria Oficial Núm. 116, se reunirá ordinariamente de 

acuerdo al cronograma de sesiones establecido. De cada reunión se levantará un acta donde se asienten 

las opiniones y acuerdos, así como las disposiciones que el Director del Plantel haya instrumentado a 

través de la academia. 
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3. La integración de academia es un órgano de consulta e instrumentación de la dirección del plantel para: 

 

• La implementación y evaluación de programas y acciones académicas que contribuyan al buen 

funcionamiento del plantel. 

• El establecimiento de estrategias para el mejoramiento académico de los alumnos. 

• La detección de aquellas materias en las que se registren índices de bajo aprovechamiento. 

• La selección de materiales de apoyo bibliográfico y material interactivo y software de apoyo en las 

unidades de cada uno de los programas. 

• La implementación de acciones para el intercambio de experiencias exitosas de aprendizaje vía 

concursos y foros académicos, entre otros. 

 

 

4. El coordinador de la academia, convocarán y presidirán las reuniones de la misma. 

5. Las sesiones de Academia se desarrollarán en horarios que no coincidan con el trabajo frente a grupo. 
 

 

VII. PRODUCTOS ELABORADOS 

• La implementación y evaluación de programas y acciones académicas que contribuyan al buen 

funcionamiento del Plantel. 

 

• El establecimiento de estrategias para el mejoramiento académico de los alumnos. 

 

• Elaboración de exámenes por competencias tipo enlace por materia. 

 

 

VIII. PROBLEMATICAS ATENDIDAS 
 

 Integración de la academia 

 

 Las reuniones se realizarán de acuerdo al cronograma, la organización está sujeta a los cambios 

que acuerde la academia de acuerdo a las necesidades. 

 

 Cronograma 
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IX. EVIDENCIAS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


